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 首頁 

 義務採購單位 

 採購單位資訊 

 採購資料填報 

 採購公告系統 

 商品查詢 

 檢舉機構 

簡報大綱 



首頁(入口頁) 

點選[義務採購單位] 



首頁(登入前) 



首頁(登入前) 

首次登入請務必更改密碼 

點選[登入] 



登入 

輸入「帳號、密碼」 

輸入「身分驗證」碼 

點選[登入] 

新系統沿用舊系統之帳號密碼 



忘記密碼 

點選[忘記密碼] 



忘記密碼 

輸入您註冊時 
所填寫的E-mail 

點選[寄發驗證信] 



義務採購單位 
頁首Header 

主選單 

公告訊息區塊 

知識庫、下載區 

Fat Footer 

頁尾 



義務採購單位 



義務採購單位 



義務採購單位 



義務採購單位 



義務採購單位 



義務採購單位 



義務採購單位-公告訊息 



義務採購單位-公告訊息 



義務採購單位-公告訊息 



義務採購單位 



  採購單位資訊-基本資料 

填寫基本資料，*號為必填 

點選[確定]儲存 

或點選[清除]重新填寫 



  採購單位資訊-修改密碼 

點選[確定]儲存或點選[清除]重新填寫 

輸入新舊密碼修改 



  採購資料填報 

身心障礙團體機構成交金額 (分子A) 

經公告或議價未與機構團體成交金額 (分子B) 

不經優先採購程序成交金額 

分母(A + B + 不經優先採購程序成交金額) 

百分比(分子A+分子B / 分母) 

上級機關 

下拉查詢年度 

點選[查詢] 



  採購資料填報-身心障礙團體機構成交金額(A) 

填寫完畢，點選[確認送出]儲存 

輸入關鍵字，點選[查詢] 
下拉選擇採購對象 

下拉選擇採購日期 

選擇採購來源 
(如選擇優採，請下拉選擇採購公告) 

選擇商品服務名稱自動帶出 

下拉選擇商品服務名稱 

填寫科、處、室… 

填寫採購金額 



  採購資料填報-採購列表 

點選[修改]圖示，修改採購資訊 
(修改畫面同上一頁填寫畫面) 

點選[刪除]圖示，跳出提示訊息 
點選[確定]刪除資訊 



  採購資料填報-經公告或議價未與機構團體成交金額 (B) 

填寫採購資訊 

下拉選擇條款 

填寫佐證說明 

填寫完畢，點選[確認送出]儲存 



  採購資料填報-不經優先採購程序成交金額 

填寫完畢，點選[確認送出]儲存 

填寫採購資訊 



  採購資料填報-填寫未達法定比率 5% 原因 

選擇完畢，點選[確認送出]儲存 

下拉選擇原因 



  採購資料填報-分級彙整表 

下拉查詢年度 

點選[查詢] 

點選[列印] 



  採購資料填報-分級彙整表 

點選[列印]，列印分級彙整表 



  採購資料填報-統計報表 

點選[列印] 



  採購資料填報-統計報表 

點選[列印]，列印統計報表 

~
 

採購紀錄 

採購商品分類統計 

採購金額統計 

報表陳核列 



  採購公告系統-查詢所有採購公告 

輸入關鍵字查詢 



  採購公告系統-查詢本機關採購公告紀錄 

目前需求採購列表 

點選[刪除]圖示刪除資訊 

點選[商品服務名稱]或[修改]圖示檢視或修改資訊 



  採購公告系統-查詢本機關採購公告紀錄 

下拉年度， 
輸入關鍵字查詢 

歷年結束採購列表 



  採購公告系統-填寫採購公告 

填寫公告資訊 



  採購公告系統-填寫採購公告 

點選[確定]儲存 或點選[清除]重新填寫 

填寫公告資訊 

點擊此處上傳文件 



  採購公告系統-查詢政府採購公告資料 

下拉年度查詢 



  商品查詢 

輸入關鍵字 
下拉縣市查詢 



  商品查詢-標籤查詢 

點選[標籤]查詢 



  商品查詢-進階查詢 

進階查詢 

加入收藏 

匯出列印用清單(PDF檔) 

點選商品連結至商品明細頁 



  商品查詢-身心障礙機構團體庇護工場查詢 

連結至商店 

下拉縣市別 
輸入機構商店名稱 
關鍵字查詢 



  商品查詢-身心障礙機構團體庇護工場查詢 

點選商品連結至商品明細頁 

匯出列印用清單(PDF檔) 

取消收藏 



  檢舉機構 

點選[確定]儲存 或點選[清除]重新填寫 

填寫檢舉內容 



簡報結束 

Q&A 


