緊急採購相關程序簽辦範例
主旨：茲因2019新型冠狀病毒肺炎（俗稱武漢肺炎）蔓延，恐影響本校師生生命身體健康安全，需緊急處置，其涉採購事項，簽請鑒核。
說明：
一、依據政府採購法（以下簡稱採購法）第105條規定辦理。
二、中央流行疫情指揮中心表示截至本（109）年2月26日國內共30名確診新冠肺炎，預期可能造成人民之生命身體健康遭遇緊急危難，且工程會業經109年1月30日通報各級機關學校，如緊急辦理2019新型冠狀病毒肺炎知各項採購得依採購法第105條第1項第2款辦理。
三、為因應上述疫情可能之發展，（如採購其他品項，請敘明功能目的為何？能達到何種防疫效果）本單位擬採購口罩XX個、防護衣XX件、消毒藥水500CC XX瓶 等……。依據採購法第105條第1項子法「特殊採購招標決標處理辦法」第5條第2項規定「前項核准文件應記載本法招標及決標規定中因緊急處置得不適用之條 文；其未記載者，仍應適用本法之規定。」，因本案需緊急處置，故本案招標及決標擬請准予不適用附表所列採購法條文之規定。
[bookmark: _GoBack]五、本採購因時效緊迫，請校長授權本院（系、中心）○○組長○○○與廠商議定價格，且併相關文件資料簽名或用印後傳真完成協議。本財物採購業於○○年○○月○○日與○○○○公司，完成議定單價及傳真協議，詳如附件。該廠商曾承攬過本校○○○年度「○○○○案」，履約績效良好，且其供應之醫用器材，皆經審查符合CNS 14774國家標準(或具等同性之國際標準) 及GMP相關規定，並取得醫療器材許可證字號之產品，故指定其承攬本案，實為適當，經查訪結果目前市場上只有該廠商符合本校需求且願供應，擬依限制性招標方式逕邀該廠商以議價方式辦理。依據該廠商報價單（如附件）本單位所需防疫物資共需新台幣XXXXXX元，該報價與目前市場價格相當。
七、本案經費預估共需新台幣○○○○○○元，擬自○○○○○（或預算科目）中支應。 
擬辦：擬奉核後通知廠商即期辦理交貨，請核示。
附表：
機關依採購法第105條第1項第2款緊急採購核准文件記載不適用條文之範例
	項次
	採行措施
	核准文件記載不適用採購法之條文

	一
	公告金額以上得不採公開招標
	第19條

	二
	限制性招標得採議價或比價方式辦理
	第22條、第23條

	三
	同業共同投標不受限制
	第25條

	四
	訂定招標技術規格不受限制
	第26條

	五
	縮短等標期
	第28條

	六
	免收押標金、保證金或二者全免
	第30條

	七
	領標及投標期限、方式及地點
	第29條、第30條

	八
	補正投標文件
	第33條

	九
	採行替代方案
	第35條

	十
	訂定投標廠商資格不受限制
	第36條、第37條

	十一
	招標文件請求釋疑、答復釋疑
	第41條

	十二
	不訂底價不受限制
	第47條

	十三
	投標廠商家數不受三家限制
	第48條、第49條

	十四
	比減價格或綜合評選次數不受三次限制
	第53條、第54條及第56條

	十五
	超底價比率不受百分之八限制
	第53條

	十六
	採不訂底價，評審委員會之組成及評審不受限制；建議減價金額由主持決標人員決定；得逾建議減價金額決標
	第54條

	十七
	採行協商措施免預告
	第55條

	十八
	免報上級機關核准
	第53條、第55條及第56條



