
114年度採購暨財物管理作業說明會
2025/08/06



身心障礙優先採購說明

※部份資料來源取自身心障礙優先採購訓練講義



優先採購身心障礙福利機構團體或庇護工場
生產物品及服務辦法

目的：促進身心障礙者就業，以達到自力更生。
依據：身心障礙者權益保障法第六十九條。
身心障礙福利機構或團體、庇護工場，所生產之物品及其提供
之服務，於合理價格及一定金額以下者，各級政府機關、公立
學校、公營事業機構及接受政府補助之機構、團體、私立學校
應優先採購。各級主管機關應定期公告或發函各義務採購單
位，告知前項物品及服務，各義務採購單位應依相關法令規
定，採購該物品及服務至一定比率。

一定金額為新臺幣一百萬元。
一定比率為百分之十。













身心障礙優先採購

 由優先採購(身心障礙機構或團體) https://ptp.sfaa.gov.tw/衛福部政府優先採購

資訊平台)登錄義務單位進行採購作業(公告、登錄資料)

 應注意事項如下:

–依據國立成功大學「優先採購身心障礙福利機構或團體生產物品及服務
」採購作業要點規定

–於購買前先至優先採購平台登入公告，如公告後未有身障團體徵詢，則
可自行找一般廠商採購，則亦納入優先採購成績

–依採購辦法規定程序進行請購

–至優先採購平台登錄採購資料

–本採購有優先採購額度年度內10%之規定

–由本校系所經費系統點選[優先採購]

–優先採購資訊平台本校登入帳號：309260000Q  密碼：（請洽採購組）

–資訊平台操作手冊下載：登入平台後即可下載參考。

https://ptp.sfaa.gov.tw/


身心障礙優先採購-優先採購網路資訊平台



身心障礙優先採購-優先採購網路資訊平台



身心障礙優先採購-優先採購網路資訊平台





身心障礙優先採購-優先採購網路資訊平台



身心障礙優先採購-優先採購網路資訊平台



身心障礙優先採購-優先採購網路資訊平台





身心障礙優先採購-優先採購網路資訊平台
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綠色採購申報作業宣導

※部份資料來源取自行政院環保署政府機關綠色採購申報系統教育訓練講義



綠色採購流程



一、登錄系統

登入/新申請



機關評核績效一覽表
提醒：資料統計至昨天23：59，若有任何新增資

料/異動，須一天排程後才會更新

功能列表
按(+)加入常用功能

+

開課資訊

熟悉度測驗
數位學習平台

評核作業評分方法
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二、綠色採購申報

採購資料來源：

1.自行採購（自行於系統申報）

2.共同供應契約下訂（下訂後１天，自共約匯入）

填寫採購申報資料

點選「填寫申報資料」
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二、綠色採購申報(共同供應契約)
更改統計分類-環保產品

提醒：
1. 因台銀取消產品標章證號標示，自「共同供應契約」採購的第一類/第二類/第三類產品，將被列為非環保產品
2. 當採購資料匯入至申報系統後，機關同仁需自行使用更改統計分類功能，為產品標上正確的標章證號。

1

2

3



二、綠色採購申報(共同供應契約)

1

2

3

注意：如為指定項目為「√」，在類別為「1」 代表為環保標章產品，可提升
採購成績；而類別為「3」 代表為省水、節能、綠建材產品，會影響採購成績
高低。另外類別為「綠色產品」則會有加分效益。



更改統計分類-不統計

更改不統計-原因
•產品規格不符

•採購數量及金額錯誤
•非綠色採購範圍

請依實際狀況
填寫

簽請長官同意，
並上傳相關簽呈
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二、綠色採購申報(共同供應契約)

提醒：
機關綠色採購申報資料，更改不統計分類之簽呈將依「108年度機關綠色採購績效評核作業評分方法」 第三點辦理。不統計之申請
由環保署審查。
108年度申請採購金額不統計簽呈需於採購下訂前簽准，倘簽准日期晚於採購下訂日期，則此筆採購金額不得列為不統計。



更改統計分類-不統計簽呈注意事項

簽呈或請購單內容必須包含以下敘述：
1. 於○○年○○月○○日綠色生活資訊網「產品查詢」，查詢

確無此產品環保標章證號之畫面（建議輸入型號查詢）列為
簽呈或請購單之附件以佐證。

2. 無法採購環保標章產品之原因或規格描述。
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二、綠色採購申報(共同供應契約)









採購非環保品列入不統計理由書

 採購前請查詢環保
產品狀態

 檢附查詢畫面(需
顯示日期)確無此
產品環保標章證號。



查詢結果可列印

2 

年度綠色採購目標95%

二、綠色採購申報(資料檢視)



二、綠色採購申報

2

檢視機關
的達成率

查詢申報資料:檢視所屬人員申報資料明細清單列表。

3

選擇時間區間

選擇檢視類別

4

1

選擇【所屬單
位申報狀況】



查詢申報資料:檢視所屬人員申報資料明細清單列表。

5 選擇【填寫及預覽申報資料】功能
找出未達成比率的帳
號和採購紀錄6

二、綠色採購申報







本校設置ECOCO智慧回收機共5處

1. 光復校區-學生活動中心I 

2. 光復校區-光復第二宿舍

3. 成功校區-資源工程學系

4. 勝利校區-芸青軒學生活動中心II

5. 力行校區-生物科技教學大樓













報告完畢


