


直接外購財物規格/勞務需求明細表（科研採購）
                                  年    月    日
	採 購 名 稱
	
	請購單位名稱
	

	採購標的性質
	□機器或設備等（資本門）□非消耗品□消耗品（如耗材零件等）□財物租賃
□軟體系統、資料庫等□其他（權利等）□勞務服務（如線上課程、法律、商業等專業服務）

	項  次
	品   名
	規格/需求
	數量/單位
	備  註

	1.[規格/服務需求]







	
	
	[bookmark: _GoBack]
	

	2.[注意事項]
（擇一勾選）
	□無
□有(請說明):

	3.[驗收條件]
（擇一勾選）
	□照上述規格/需求驗收。
□除符合上述規格/需求，驗收時應達成以下條件(設備應達成之功能、數值或應通過之檢驗標準)：

	4.[付款條件]
（擇一勾選）
	□決標後預付國外得標廠商外幣決標金額，匯率風險由本校負擔且國內外手續費由本校給付（全額到付），決標後依校內暫付款程序申請核發國庫支票後跨國電匯得標廠商，匯款後之剩餘經費將再辦理繳回。
□驗收合格後給付國外得標廠商外幣決標金額，匯率風險由本校負擔且國內外手續費由本校給付（全額到付），驗收後依校內暫付款程序申請核發國庫支票後跨國電匯得標廠商，且匯款後之剩餘經費將再辦理繳回。
註：大部分國外廠商只接受先預付款項再行履約，這部分請與廠商做詳細確認。

	履約期限
（擇一勾選）
	□廠商應於本校通知次日起     日(含例假日)內履約完成。（註1）
□（其他，如分次、批交貨等請敘明）：
註：直接外購案件原則採通知次日起一定期日內完成履約，通知方式可用E-MAIL，確認對方可以交貨時，以E-MAIL通知廠商交貨，並請列印郵件文本作為驗收時之依據，並由請購人簽章。

	保固期限
（擇一勾選）
	□本履約標的自全部完成履約經驗收合格日之日起，由廠商保固   年 。
□無保固


                             


	直接外購備忘錄

	採購名稱
	

	廠商報價金額
	□美金□歐元□其他幣別            （請備註）
              元

	簽准依據
	□政府採購法第22條第1項第  款
□中央機關未達公告金額採購招標辦法第2條第1項第  款

	廠商名稱
	

	廠商地址
	

	廠商聯絡電話
	

	其他注意事項
	1. 本項採購標的是否需要申請免稅令？（如軟體授權等無實體商品或勞務服務可免申請）□是(如勾選是，請續填2-9)□否
2. 本校是否需額外負擔國外運費？□不需要（廠商報價已吸收）□需要（依實際費用另案請購）
3. 本校是否需額外負擔國內運費？□不需要（廠商報價已吸收）□需要（依實際費用另案請購）
4. 本項採購標的是否需要允許該國家輸出及本國輸入之許可證？□是□否
5. 通關口岸：□桃園國際機場、□高雄小港機場、□高雄港
6. 報關行或貨運廠商資料（如未確定，可免填）
名稱：
電話：
7. 進口用品詳細用途：                       
8. 用品進口後存放處所：                 　　         
9. 其他履約事項：                           





承攬廠商審核紀錄表
	項次
	審核事項
	是(打Ｖ)
	否(打Ｖ)

	一
	辦理科研採購之人員對於與採購有關之事項，是否涉及本人、配偶、二親等以內親屬之利益。（包括請購人或計畫主持人，本人或配偶、二親等以內親屬擔任承攬廠商之負責人、董事、監察人或經理人等）
	
	

	二
	該承攬廠商為行政院公共工程委員會刊登之『拒絕往來廠商』。（可至電子採購網或採購組網頁查詢）
	
	

	三
	該承攬廠商曾承攬本單位其他採購案件，有重大違約情節（例如拒不履約、惡意拖延期限或偷工減料等），
	
	

	第一項至第三項如答「是」者，應更換原報價廠商，另尋其他合適廠商

	四
	本單位已與承攬廠商就本案招標規範（規格或服務需求）、履約期限、價金給付條件等達成協議，且廠商未提出不同意見。
	
	

	五
	依據該承攬廠商提供之書面文件（例如型錄、技術文件等），已確認該財物或勞務品質、功能及廠商之技術、管理能力等，可達成教學研究之需要。
	
	

	六
	該承攬廠商過去承攬本單位其他採購案件時，均能依據招標規範確實履約。（如未曾有交易紀錄可免填）
	
	

	七
	該承攬廠商所報價格經評估為市場上合理價格，並無明顯偏高情事，且依該價格承攬應可如質如期完成履約。
	
	

	八
	其他審核事項：（如無其他審核事項請勾選□無）



科學技術研究發展採購監督管理辦法第6條規定，…應視採購案件之特性及實際需要，審查廠商之技術、管理、商業條款、過去履約績效、工程、財物或勞務之品質、功能或價格等項目；審查應作成書面紀錄，並附卷備供查詢。

	填表人簽章： 


                        
聯絡電話：

E-MAIL:

	請購人或計畫主持人簽章：  



聯絡電話：

E-MAIL:
	單位主管簽章：
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